Udruga roditelja djece 4 potedhotama u ragvofu

Uriovanahi loptiniéi

Udruga roditelja djece s poteSko¢ama u razvoju Vukovarski leptiri¢i
Velebitska 16b, 32010 Vukovar

OI1B: 04004139565

Vukovar, 13.3.2023. godine.

JAVNI POZIV
za zaposljavanje u Programu javnog rada -

ARHIVSKI SLUZBENIK/SLUZBENICA

Uvjeti za prijavu na javni poziv:

1. Srednja skola u trajanju od 4 godine:

a) Srednja strukovna Skola

b) Srednja ekonomska $kola

¢) Gimnazija

Prednost pri zapoSljavanju imaju osobe s invaliditetom
Dobre organizacijske vjestine

Poznavanje rada na racunalu

Radno iskustvo nije potrebno

ok w

Uz pisanu prijavu na natjecaj kandidati trebaju dostaviti sljede¢u dokumentaciju:

1. Zivotopis
2. Zamolbu
3. Presliku svjedodzbe

Zainteresirani kandidati u prijavi na Javni poziv navode se i podaci podnositelja prijave (ime i
prezime, adresa prebivalista, broj telefona/mobitela, adresa e-poste, isklju¢ivo za potrebe ovog
postupka). Prijava se vr$i putem E-maila: info@vukovarski-leptirici.nr s naznakom:
.NATJECAJ ZA RADNO MJESTO U PROGRAMU JAVNOG RADA - ARHIVSKI
SLUZBENIK*
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Udruga roditelja djece 4 potedhotama u ragvofu

Uri/iovanshi loptinici

OPIS POSLOVA:

e Slaganje dokumentacije

e Arhiviranje registratora

¢ Organizacija sluzbene dokumentacije

e Poslovi na skeniranju i kopiranju sluzbene dokumentacije
e Administrativni poslovi

e Priprema digitalne dokumentacije

Poslovna pozicija Arhivski sluzbenik/sluzbenica odnosi se na puno radno vrijeme.
Mijesto rada: Udruga Vukovarski leptiri¢i, Velebitska 16b, 32 010 Vukovar.

Troskovi prijevoza u potpunosti su ukljuceni.

Napomena: Javni poziv otvoren je do 17. 3. 2023.

Predsjednica Udruge Vukovarski leptirici:

Viktorija Matin
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